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1. VORTEILE EINES JOBPOOL-EINTRAGS

DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG IM DJW-JOBPOOL

• Kostenlose Nutzung im Rahmen Ihrer Unternehmens- / institutionellen Mitgliedschaft 

• Unbegrenzte Anzahl der Veröffentlichungen Ihrer Stellenanzeigen

• Präsenz zeigen in der Deutsch-Japanischen Community – gezieltes Erreichen Ihrer Zielgruppe

• Erhöhung Ihrer Reichweite – abseits von der DJW-Website - zusätzliches Teilen der Stellenanzeigen via dem DJW-Newsletter (monatlich) 
und über unsere Social-Media-Kanäle wie LinkedIn und Twitter (wöchentlich)

https://www.djw.de/de/jobpool/
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2. LOGIN IN DEN DJW-JOBPOOL

DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG IM DJW-JOBPOOL

• Gehen Sie auf https://www.djw.de/de/jobpool/ und klicken Sie auf den grünen 
Button  „Neues Stellenangebot“.

• Geben Sie Ihre Login-Daten* für den Mitgliederbereich ein.

• Drücken Sie abschließend auf „Login“.

Achtung: Als Unternehmens- / institutionelles 
Mitglied verfügen Sie nur über einen Login, bitte 

tauschen Sie sich darüber intern aus! 

https://www.djw.de/de/jobpool/
https://www.djw.de/de/jobpool/
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3. FORMULAR FÜR DEN EINTRAG IHRER STELLENANZEIGE – ERLÄUTERUNGEN – ALLGEMEIN

DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG IM DJW-JOBPOOL

• Nach erfolgreichem Login erscheint ihr Eingabe-Formular: 

Alle mit einem * gekennzeichneten Felder sind 
Pflichtfelder und entsprechend auszufüllen!

Das Formular ist in Angaben zur 
Stellenanzeige und Ihre 
Kontaktdaten eingeteilt

Ansicht im Frontend:

https://www.djw.de/de/jobpool/
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3. FORMULAR FÜR DEN EINTRAG IHRER STELLENANZEIGE – ERLÄUTERUNGEN – GENDERPRONOMEN

DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG IM DJW-JOBPOOL

• Genderpronomen – Zur Berücksichtigung einer geschlechtergerechten Sprache im Sinne des Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetzes 
(AGG) und unseres gemeinsamen Ethik- und Verhaltenskodexes ergänzt dieses Dropdown-Feld Ihre Positionsbezeichnung automatisch um 
die Pronomen (m/w/d) = (männlich/weiblich/divers). 

Für die englische Bezeichnung (m/f/d) = (male/female/diverse) 
klicken Sie auf das Dropdown-Menü und wählen diese 

Ergänzung aus.

Für eigene Bezeichnungen wählen Sie im Dropdown-
Menü „eigene Angabe“ aus und schreiben diese im 

gleichnamigen Feld darunter.

https://www.djw.de/de/jobpool/
https://www.djw.de/de/djw/ethik-und-verhaltenskodex
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3. FORMULAR FÜR DEN EINTRAG IHRER STELLENANZEIGE – ERLÄUTERUNGEN – DROP-DOWN-FELDER 

DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG IM DJW-JOBPOOL

• Weitere Drop-Down-Felder: Auch die Felder „Beschäftigungsart“, „Vertragsart“, „Branche“ und „Einsatzland“ sind Dropdown-Felder, bei 
denen Sie bereits hinterlegte Angaben auswählen können:

Wählen Sie aus einer der bestehenden Angaben 
aus oder klicken Sie je im Dropdown-Menü auf 

„eigene Angabe“ und schreiben diese im 
gleichnamigen Feld darunter.

https://www.djw.de/de/jobpool/
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3. FORMULAR FÜR DEN EINTRAG IHRER STELLENANZEIGE – ERLÄUTERUNGEN – EINGABE-FELDER

DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG IM DJW-JOBPOOL

• Weitere Eingabe-Felder: In den Feldern „Einsatzort“, „Aufgaben“, „Anforderungen“, „Sonstiges“ und 
„Über uns“ können Sie eigenständig Eintragungen vornehmen. 

Im Feld „Über uns“ können 
Sie Informationen zu Ihrem 

Unternehmen / Ihrer 
Institution eintragen, es 

erscheint in der 
Stellenanzeige über der 

Beschreibung der Aufgaben.    

Ansicht im 
Frontend: 

https://www.djw.de/de/jobpool/
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3. FORMULAR FÜR DEN EINTRAG IHRER STELLENANZEIGE – ERLÄUTERUNGEN - KONTAKTDATEN

DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG IM DJW-JOBPOOL

• Kontaktdaten: Die Kontaktdaten sind ebenso einfache Eingabefelder. Sie erscheinen unten im Formular, da sie auch in der Stellenanzeige 
gesondert in einem grauen Kasten (Desktop-Version rechts, Mobile-Version oben) angezeigt werden.

Alle mit einem * gekennzeichneten Felder sind 
Pflichtfelder und entsprechend auszufüllen!

Ansicht im 
Frontend: 

https://www.djw.de/de/jobpool/
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4. VERÖFFENTLICHUNG DER STELLENANZEIGE

DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG IM DJW-JOBPOOL

Klicken Sie zur Veröffentlichung der 
Stellenanzeige einfach auf den 

gleichnamigen Button: 
„Stellenangebot veröffentlichen“

Alles korrekt eingetragen? Dann 
erscheint diese Meldung.

Per Klick auf den Button „Zum 
Jobpool“ gelangen Sie zum 

Jobpool und können dort Ihre 
Stellenanzeige veröffentlicht 

ansehen. 

https://www.djw.de/de/jobpool/
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5. FAQ – HÄUFIGE FRAGEN

DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG IM DJW-JOBPOOL

Beim Einloggen erhalte ich folgende Meldung: 

Der Jobpool ist ein Service-Angebot ausschließlich für 
Mitglieder des DJW. Nicht-Mitglieder können keine 
Stellenanzeigen veröffentlichen. 

Bei Klick auf den Button „Neues Stellenangebot“ erhalte ich 
folgende Mitteilung. Kann ich auch ohne Mitgliedschaft eine 
Stellenanzeige veröffentlichen? 

Sie sind derzeit noch kein institutionelles oder Unternehmens-
Mitglied im DJW, nach einem Upgrade Ihrer Mitgliedschaft 
schalten wir die Jobpool-Nutzung für Sie frei.  

https://www.djw.de/de/jobpool/
https://www.djw.de/de/join-us/beitrittserklaerung
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5. FAQ – HÄUFIGE FRAGEN

DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG IM DJW-JOBPOOL

Wie kann ich Änderungen an meiner Stellenanzeige vornehmen?

Wie kann ich meine Stellenanzeige wieder löschen? 

Wie kann ich eine bestehende Stellenanzeige aktualisieren? 

Kontaktieren Sie bitte das DJW-Team unter careers@djw.de.

Kann ich meine Stellenanzeige auch in mehreren Sprachen 
veröffentlichen? 

Wenn Sie eine Stellenanzeige in mehreren Sprachen 
veröffentlichen möchten, füllen Sie die Eingabefelder bitte 
mehrsprachig aus, veröffentlichen Sie bitte nicht dieselbe 
Anzeige in mehrfacher Form in unterschiedlichen Sprachen! 

https://www.djw.de/de/jobpool/
mailto:careers@djw.de
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NOCH FRAGEN? DAS DJW-TEAM HILFT IHNEN GERNE WEITER!

Deutsch-Japanischer Wirtschaftskreis e. V. (DJW)

日独産業協会

Head Office Duesseldorf  

Graf-Adolf-Straße 49  

40210 Duesseldorf

Germany 

Tel.: +49 (0)211 - 99 45 91 91 

Representative Office Tokyo

Expert Office Kojimachi, RM 415

2-10-3 Kojimachi, Chiyoda-ku

102-0083 Tokyo, Japan

Tel.: +81 (0)90 - 67 47 74 90 

www.djw.de | careers@djw.de


	Folie 1
	Folie 2: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 3: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 4: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 5: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 6: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 7: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 8: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 9: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 10: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 11: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 12: DJW – ANLEITUNG FÜR IHREN EINTRAG im djw-Jobpool
	Folie 13: NOCH FRAGEN? DAS DJW-TEAM HILFT IHNEN GERNE WEITER!

