
 
Stellenausschreibung 

Web- und IT-Support (Nebenjob) 
 

Beschreibung: Der Deutsch-Japanische Wirtschaftskreis e.V. (DJW) benötigt Verstärkung beim Ausbau 

seines deutsch-japanischen Netzwerks!  

 

Wir suchen ab sofort eine Hilfskraft (in Teilzeit), die uns in unserem Büro in Düsseldorf 

und vom Home Office aus ca. 1 Tag pro Woche (flexibel einteilbar) bei Web- und IT-

bezogenen Belangen unterstützt. Entlohnung nach Absprache. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

 

• die Erstellung und Pflege von Webinhalten auf Basis eines CMS-Systems (typo3) 

• Unterstützung beim Ausbau der „Social Media“-Präsenz des DJW (Facebook, Mixi, 

Xing etc.)  

 

sowie die Unterstützung des DJW bei diversen weiteren technischen Angelegenheiten, z.B. 

• Betreuung eines NAS-Systems und Computernetzwerks auf Windows-Basis, 

• Sporadische Fehlerbehebung bei verschiedenen Office-Programmen, Behebung von 

Software- und Hardware-Störungen, 

• Ggf. Austausch von PC-Hardware, 

• Unterstützung bei diversen administrativen Aufgaben bei Bedarf. 

 

 

Ihre 
Qualifikationen: 

• Selbständige und flexible Arbeitsweise; Interesse für die Arbeit des DJW, 

• Sehr gute Kenntnisse in MS Office, Datenbanken, 

• Sprachkenntnisse: Deutsch und Englisch; darüber hinaus gute Japanischkenntnisse 

wünschenswert. 

 

 

Über uns: Der Deutsch-Japanische Wirtschaftskreis e.V. (DJW) ist ein gemeinnütziger Verein, der 

den wirtschaftlichen Austausch zwischen Japan und Deutschland im Rahmen von Veran-

staltungen, Schulungen, individuellen Gesprächen, aber auch durch eine umfassende 

Informationsarbeit fördert. Das Netzwerk des DJW zählt rund 1.300 Mitglieder. Weitere 

Informationen finden Sie unter www.djw.de. 

 

 

Kontakt: Bei Interesse bewerben Sie sich bitte bis Ende Januar 2012 per E-Mail an 
hollmann@djw.de.  

 

Ansprechperson: 

Julia Hollmann, Geschäftsführerin 

Deutsch-Japanischer Wirtschaftskreis (DJW) 

Graf-Adolf-Str. 49 

40210 Düsseldorf 

Tel.: +49 - 211 - 9945 9191 
 


