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Stellenausschreibung
Web- und IT-Support (Nebenjob)

Der Deutsch-Japanische Wirtschaftskreis e.V. (DJW) benétigt Verstarkung beim Ausbau
seines deutsch-japanischen Netzwerks!

Wir suchen ab sofort eine Hilfskraft (in Teilzeit), die uns in unserem Biiro in Diisseldorf
und vom Home Office aus ca. 1 Tag pro Woche (flexibel einteilbar) bei Web- und IT-
bezogenen Belangen unterstiitzt. Entlohnung nach Absprache.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e die Erstellung und Pflege von Webinhalten auf Basis eines CMS-Systems (typo3)
® Unterstiitzung beim Ausbau der ,,Social Media“-Prasenz des DJW (Facebook, Mixi,
Xing etc.)

sowie die Unterstlitzung des DJW bei diversen weiteren technischen Angelegenheiten, z.B.
® Betreuung eines NAS-Systems und Computernetzwerks auf Windows-Basis,
® Sporadische Fehlerbehebung bei verschiedenen Office-Programmen, Behebung von
Software- und Hardware-Stérungen,
e  Ggf. Austausch von PC-Hardware,
® Unterstitzung bei diversen administrativen Aufgaben bei Bedarf.

e Selbstandige und flexible Arbeitsweise; Interesse fiir die Arbeit des DJW,

e Sehr gute Kenntnisse in MS Office, Datenbanken,

e Sprachkenntnisse: Deutsch und Englisch; dartiber hinaus gute Japanischkenntnisse
winschenswert.

Der Deutsch-Japanische Wirtschaftskreis e.V. (DJW) ist ein gemeinnitziger Verein, der
den wirtschaftlichen Austausch zwischen Japan und Deutschland im Rahmen von Veran-
staltungen, Schulungen, individuellen Gesprachen, aber auch durch eine umfassende
Informationsarbeit fordert. Das Netzwerk des DJW zahlt rund 1.300 Mitglieder. Weitere
Informationen finden Sie unter www.djw.de.

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte bis Ende Januar 2012 per E-Mail an
hollmann@djw.de.

Ansprechperson:

Julia Hollmann, Geschéftsfiuhrerin
Deutsch-Japanischer Wirtschaftskreis (DJW)
Graf-Adolf-Str. 49

40210 Disseldorf

Tel.: +49 - 211 - 9945 9191



